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Rechnungsvorlage Schweiz
Rechnung mit MWST und Rechnung ohne MWST mit allen Pflichtangaben nach Obligationenrecht und Art. 26 MWSTG, Platzhalter für den QR-Zahlteil, annotierte Musterrechnung mit fiktiven Werten und Prüfliste vor dem Versand. Schweizer Recht, Stand Oktober 2026.
Anleitung
1	Variante wählen. Teil A gilt, wenn Ihr Unternehmen im MWST-Register eingetragen ist, auch bei Abrechnung mit Saldosteuersatz. Teil B gilt, wenn Sie von der Steuerpflicht befreit sind. Löschen Sie die nicht benötigte Variante.
2	Platzhalter ersetzen. Ersetzen Sie die grau hinterlegten Angaben in eckigen Klammern mit Suchen und Ersetzen (Ctrl+H), auch in der Kopfzeile. Die Firma steht genau so, wie sie im Handelsregister eingetragen ist.
3	Positionen und MWST rechnen. Tragen Sie die Positionen ein und wählen Sie pro Position den MWST-Satz. Beträge, Rabatt, MWST pro Satz, Skonto und Fälligkeit rechnet die Excel-Vorlage «Rechnungsvorlage mit MWST-Berechnung».
4	QR-Zahlteil anfügen. Ersetzen Sie den gestrichelten Rahmen durch den QR-Zahlteil aus Ihrer Software. Kleinfirmen ohne Software finden bei SIX eine Liste kostenloser Generatoren (ohne Gewähr von SIX).
5	Prüfen, versenden, archivieren. Gehen Sie die Prüfliste in Teil D durch, löschen Sie graue Hinweise, versenden Sie als PDF und bewahren Sie die Rechnung 10 Jahre unveränderbar auf.
Welche Variante gilt?
	Ihr Status
	Variante
	Auf der Rechnung

	MWST-pflichtig, effektive Methode
	Teil A
	MWST-Nummer, gesetzlicher Satz und Steuerbetrag pro Satz

	MWST-pflichtig, Saldosteuersatz
	Teil A
	wie oben: gesetzlicher Satz (8,1 %, 2,6 %, 3,8 %), nie der Saldosteuersatz

	Befreit, weniger als CHF 100'000 Umsatz pro Jahr
	Teil B
	kein Hinweis auf die Steuer: kein Satz, kein Steuerbetrag, keine MWST-Nummer



Achtung: Wer nicht im Register eingetragen ist und trotzdem MWST ausweist, schuldet den ausgewiesenen Betrag, ausser er korrigiert die Rechnung oder macht glaubhaft, dass dem Bund kein Steuerausfall entstanden ist (Art. 27 Abs. 1 und 2 MWSTG).
Pflichtangaben auf einen Blick
	Angabe
	Regel
	Fundstelle

	Firma
	bei Eintrag im Handelsregister: eingetragene Firma oder Name, vollständig und unverändert; Logo und Kurzform zusätzlich erlaubt
	Art. 954a OR

	(a) Leistungserbringer
	Name und Ort, wie im Geschäftsverkehr; Hinweis auf Registereintrag und MWST-Nummer CHE-123.456.789 MWST (TVA, IVA zulässig, VAT nicht)
	Art. 26 Abs. 2 Bst. a MWSTG; ESTV, UID

	(b) Leistungsempfänger
	Name und Ort, wie im Geschäftsverkehr; Kassenzettel bis CHF 400 ohne Empfänger
	Art. 26 Abs. 2 Bst. b MWSTG; Art. 57 MWSTV

	(c) Leistungsdatum
	Datum oder Zeitraum, soweit nicht gleich wie das Rechnungsdatum
	Art. 26 Abs. 2 Bst. c MWSTG

	(d) Leistung
	Art, Gegenstand und Umfang
	Art. 26 Abs. 2 Bst. d MWSTG

	(e) Entgelt
	Betrag für die Leistung; Rabatte und Skonti mindern das Entgelt
	Art. 26 Abs. 2 Bst. e, Art. 24 Abs. 1 MWSTG

	(f) Satz und Steuer
	anwendbarer Satz und Steuerbetrag; bei Preisen inklusive Steuer genügt der Satz; Sätze getrennt ausweisen
	Art. 26 Abs. 2 Bst. f, Art. 25 MWSTG; MWST-Info 16

	Rechnungsnummer
	keine gesetzliche Pflicht; gute Praxis für nachvollziehbare Buchungsbelege
	Art. 957a Abs. 3 OR

	Zahlungsfrist
	keine gesetzliche Standardfrist; ohne Abrede sofort fällig; Sonntag oder Feiertag: nächster Werktag
	Art. 75 und 78 OR

	Verzug
	mit Mahnung oder mit Ablauf des verabredeten Verfalltags; Verzugszins 5 % pro Jahr
	Art. 102 und 104 OR

	Aufbewahrung
	10 Jahre ab Ende des Geschäftsjahres; elektronisch zulässig, Änderungen müssen feststellbar sein; MWST-Unterlagen zu Liegenschaften 20 Jahre (ESTV: 26 Jahre)
	Art. 958f OR; Art. 3 und 9 GeBüV; Art. 70 MWSTG; MWST-Info 16



Den QR-Zahlteil erzeugen
Den QR-Zahlteil erzeugt Ihre Buchhaltungs- oder Fakturierungssoftware aus den Rechnungsdaten. Prüfen Sie dabei: Zahlteil 148 × 105 mm plus Empfangsschein 62 × 105 mm an der Unterkante der Rechnung, Perforation auf Papier, Linien mit Scherensymbol im PDF, QR-IBAN nur in CHF mit QR-Referenz, Währung CHF oder EUR, strukturierte Adressen. Testen Sie die erste Rechnung im Validierungsportal von SIX. Zur strukturierten Adresse ab 14.11.2026: Vortrieb, «SPS 2026: strukturierte Adresse».
Quellen (abgerufen 27.10.2026): OR (SR 220), Stand 01.10.2026, Art. 11, 75, 77, 78, 102, 104, 954a, 957a, 958f; MWSTG (SR 641.20), Stand 01.01.2025, Art. 3, 10, 11, 24, 25, 26, 27, 42, 70, 81; MWSTV (SR 641.201), Stand 01.01.2025, Art. 45, 57; GeBüV (SR 221.431), Stand 01.01.2013, Art. 3, 9; ESTV, MWST-Info 16 Buchführung und Rechnungsstellung; ESTV, UID und MWST-Nummer; ESTV, Fremdwährungskurse MWST; SIX, Implementation Guidelines QR-Rechnung 2.4. Anleitung: vortrieb.ch, «Rechnung schreiben in der Schweiz: Pflichtangaben, MWST und QR-Rechnung, mit Vorlage».
Ersetzt keine Beratung im Einzelfall. Steuerpflicht, Methode, Leistungen ins Ausland und Fremdwährung mit der Treuhänderin klären. Alle Namen, Nummern und Beträge in Teil C sind fiktiv. Stand Oktober 2026.
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Teil A, Rechnung mit MWST. Für Unternehmen im MWST-Register, auch bei Saldosteuersatz (dann trotzdem den gesetzlichen Satz ausweisen). Graue Hinweise vor dem Versand löschen.
[KUNDE_FIRMA_ODER_NAME]
[KONTAKTPERSON]
[STRASSE] [NR]
[PLZ] [ORT]
[LAND, falls nicht Schweiz]
Rechnung [RECHNUNGSNUMMER]
	Rechnungsdatum
	[TT.MM.JJJJ]

	Leistungsdatum oder Zeitraum
	[TT.MM.JJJJ oder TT.MM.JJJJ bis TT.MM.JJJJ], nur nötig, wenn abweichend vom Rechnungsdatum

	Kundennummer
	[KUNDENNUMMER]

	Ihre Referenz oder Bestellung
	[REFERENZ]

	Grundlage
	[Offerte, Vertrag oder Bestellung vom TT.MM.JJJJ]



	Pos.
	Leistung: Art, Gegenstand, Umfang
	Menge
	Einheit
	Preis CHF
	MWST
	Betrag CHF

	1
	[LEISTUNG: Art, Gegenstand, Umfang]
	[MENGE]
	[EINH.]
	[PREIS]
	Satz
	[BETRAG]

	2
	[LEISTUNG: Art, Gegenstand, Umfang]
	[MENGE]
	[EINH.]
	[PREIS]
	Satz
	[BETRAG]

	3
	[LEISTUNG: Art, Gegenstand, Umfang]
	[MENGE]
	[EINH.]
	[PREIS]
	Satz
	[BETRAG]



	Zwischensumme
	[BETRAG]

	Rabatt [RABATT] %
	[BETRAG]

	Total exkl. MWST
	[BETRAG]

	MWST 8,1 % auf CHF [BASIS_8_1]
	[BETRAG]

	MWST 2,6 % auf CHF [BASIS_2_6]
	[BETRAG]

	Total inkl. MWST
	CHF [TOTAL]



Nicht benötigte MWST-Zeilen löschen; Sätze getrennt ausweisen, Positionen nach Satz gruppieren (MWST-Info 16). Ohne vereinbarten Verfalltag kommt der Kunde erst mit Mahnung in Verzug (Art. 102 OR).
Zahlungsbedingungen: zahlbar bis [TT.MM.JJJJ] ohne Abzug, gemäss [Vereinbarung oder AGB vom TT.MM.JJJJ]. [Bei Zahlung bis TT.MM.JJJJ gewähren wir SKONTO % Skonto.]
Bankverbindung: [BANK], IBAN [CH00 0000 0000 0000 0000 0], lautend auf [FIRMA_WIE_IM_HANDELSREGISTER]. Bitte Rechnungsnummer [RECHNUNGSNUMMER] angeben.
Vielen Dank für Ihren Auftrag.
	Platzhalter: QR-Zahlteil mit Empfangsschein
Rahmen löschen und den QR-Zahlteil aus Ihrer Software einfügen, nicht von Hand gestalten: Zahlteil 148 × 105 mm plus Empfangsschein 62 × 105 mm an der unteren Kante der Seite, auf Papier mit Perforation, im PDF mit Linien und Scherensymbol (SIX, IG QR-Rechnung 2.4, Kap. 3.1, 3.3, 3.7). Details: Anleitung.


[FIRMA_WIE_IM_HANDELSREGISTER]
[STRASSE] [NR], [PLZ] [ORT]
[TELEFON] · [E-MAIL]
MWST-Nr. [CHE-123.456.789 MWST]
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Teil B, Rechnung ohne MWST. Nur für Unternehmen, die nicht im MWST-Register eingetragen sind. Kein Satz, kein Steuerbetrag, keine MWST-Nummer und kein anderer Hinweis auf die Steuer (Art. 27 Abs. 1 MWSTG). Graue Hinweise vor dem Versand löschen.
[KUNDE_FIRMA_ODER_NAME]
[KONTAKTPERSON]
[STRASSE] [NR]
[PLZ] [ORT]
[LAND, falls nicht Schweiz]
Rechnung [RECHNUNGSNUMMER]
	Rechnungsdatum
	[TT.MM.JJJJ]

	Leistungsdatum oder Zeitraum
	[TT.MM.JJJJ oder TT.MM.JJJJ bis TT.MM.JJJJ]

	Kundennummer
	[KUNDENNUMMER]

	Ihre Referenz oder Bestellung
	[REFERENZ]



	Pos.
	Leistung: Art, Gegenstand, Umfang
	Menge
	Einheit
	Preis CHF
	Betrag CHF

	1
	[LEISTUNG: Art, Gegenstand, Umfang]
	[MENGE]
	[EINH.]
	[PREIS]
	[BETRAG]

	2
	[LEISTUNG: Art, Gegenstand, Umfang]
	[MENGE]
	[EINH.]
	[PREIS]
	[BETRAG]

	3
	[LEISTUNG: Art, Gegenstand, Umfang]
	[MENGE]
	[EINH.]
	[PREIS]
	[BETRAG]



	Zwischensumme
	[BETRAG]

	Rabatt [RABATT] %
	[BETRAG]

	Total
	CHF [TOTAL]



Ein Vermerk wie «Nicht mehrwertsteuerpflichtig» ist freiwillig; das MWSTG verlangt ihn nicht. Entscheidend ist, dass keine Steuer erscheint. Verzichten Sie auf die Befreiung (Art. 11 MWSTG), wechseln Sie auf Teil A.
Zahlungsbedingungen: zahlbar bis [TT.MM.JJJJ] ohne Abzug, gemäss [Vereinbarung oder AGB vom TT.MM.JJJJ].
Bankverbindung: [BANK], IBAN [CH00 0000 0000 0000 0000 0], lautend auf [FIRMA_ODER_NAME]. Bitte Rechnungsnummer [RECHNUNGSNUMMER] angeben.
Vielen Dank für Ihren Auftrag.
	Platzhalter: QR-Zahlteil mit Empfangsschein
Rahmen löschen und den QR-Zahlteil aus Ihrer Software einfügen, nicht von Hand gestalten: Zahlteil 148 × 105 mm plus Empfangsschein 62 × 105 mm an der unteren Kante der Seite, auf Papier mit Perforation, im PDF mit Linien und Scherensymbol (SIX, IG QR-Rechnung 2.4, Kap. 3.1, 3.3, 3.7). Details: Anleitung.


[FIRMA_ODER_NAME, bei Eintrag wie im Handelsregister]
[STRASSE] [NR], [PLZ] [ORT]
[TELEFON] · [E-MAIL]
[UID, falls vorhanden: CHE-123.456.789, ohne Zusatz MWST]
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TEIL C  |  MUSTERRECHNUNG, BEISPIEL MIT FIKTIVEN WERTEN
Musterrechnung mit Pflichtangaben
BEISPIEL. Alle Firmen, Adressen, Nummern und Beträge sind erfunden. Die Buchstaben (a) bis (f) zeigen, wo die Angaben nach Art. 26 Abs. 2 MWSTG stehen. Nicht als Rechnung verwenden.
	Kundin Beispiel AG (b)
Frau M. Muster
Musterplatz 2
3000 Bern
	Beispiel Technik GmbH (a)
Musterweg 1, 8000 Zürich
MWST-Nr. CHE-123.456.789 MWST (a)


Rechnung 2026-0815
	Rechnungsdatum
	02.11.2026

	Leistungszeitraum
	Oktober 2026 (c)

	Grundlage
	Offerte vom 15.09.2026, angenommen am 20.09.2026



	Pos.
	Leistung: Art, Gegenstand, Umfang
	Menge
	Einheit
	Preis CHF
	MWST
	Betrag CHF

	1
	Beratung Umstellung Buchhaltung (d)
	12
	Std.
	150.00
	8,1 % (f)
	1'800.00

	2
	Fachbuch Rechnungswesen (d)
	2
	Stk.
	45.00
	2,6 % (f)
	90.00



	Zwischensumme
	1'890.00

	Rabatt 5 % auf Pos. 1
	-90.00

	Total exkl. MWST (e)
	1'800.00

	MWST 8,1 % auf CHF 1'710.00 (f)
	138.51

	MWST 2,6 % auf CHF 90.00 (f)
	2.34

	Total inkl. MWST
	CHF 1'940.85



Zahlungsbedingungen: zahlbar bis 02.12.2026 ohne Abzug, gemäss Offerte vom 15.09.2026. Bei Zahlung bis 12.11.2026 gewähren wir 2 % Skonto (CHF 38.82).
Legende
	
	Angabe
	Im Beispiel
	Fundstelle

	(a)
	Leistungserbringer, Registereintrag, MWST-Nummer
	Beispiel Technik GmbH, Zürich, CHE-123.456.789 MWST
	Art. 26 Abs. 2 Bst. a MWSTG; Art. 954a OR

	(b)
	Leistungsempfänger
	Kundin Beispiel AG, Bern
	Art. 26 Abs. 2 Bst. b MWSTG

	(c)
	Leistungszeitraum
	Oktober 2026, weicht vom Rechnungsdatum ab
	Art. 26 Abs. 2 Bst. c MWSTG

	(d)
	Art, Gegenstand, Umfang
	Beratung 12 Std.; 2 Fachbücher
	Art. 26 Abs. 2 Bst. d MWSTG

	(e)
	Entgelt
	CHF 1'710.00 zu 8,1 % und CHF 90.00 zu 2,6 %
	Art. 26 Abs. 2 Bst. e MWSTG

	(f)
	Satz und Steuerbetrag pro Satz
	CHF 138.51 und CHF 2.34; Bücher 2,6 % nach Art. 25 Abs. 2 Bst. a Ziff. 9 MWSTG
	Art. 26 Abs. 2 Bst. f MWSTG



Rechenweg: 12 × 150.00 = 1'800.00; Rabatt 5 % = 90.00; 1'710.00 × 8,1 % = 138.51; 2 × 45.00 = 90.00; 90.00 × 2,6 % = 2.34; Total 1'710.00 + 138.51 + 90.00 + 2.34 = 1'940.85. Fällig 30 Tage nach Rechnungsdatum: 02.12.2026. Zahlt die Kundin am 01.02.2027, betragen die Verzugszinsen 1'940.85 × 5 % × 61/365 = CHF 16.22 (Annahme: 365 Zinstage). Rechnungsnummer 2026-0815: Praxis, keine Pflicht.

TEIL D  |  PRÜFLISTE VOR DEM VERSAND
Prüfliste vor dem Versand
Kästchen per Klick abhaken. Die Fundstelle zeigt, ob es sich um eine gesetzliche Vorgabe oder um Praxis handelt.
	
	Nr.
	Prüfpunkt
	Fundstelle

	☐
	1
	MWST-Status geklärt und richtige Variante gewählt (Teil A oder B).
	Art. 10, 27 MWSTG

	☐
	2
	Firma vollständig und unverändert wie im Handelsregister.
	Art. 954a OR

	☐
	3
	Name und Ort des Leistungserbringers, MWST-Nummer im Format CHE-123.456.789 MWST.
	Art. 26 Abs. 2 Bst. a MWSTG; ESTV

	☐
	4
	Name und Ort des Kunden; für den QR-Zahlteil strukturierte Adresse.
	Art. 26 Abs. 2 Bst. b MWSTG; SIX

	☐
	5
	Eindeutige, fortlaufende Rechnungsnummer und Rechnungsdatum.
	Praxis; Art. 957a Abs. 3 OR

	☐
	6
	Leistungsdatum oder Zeitraum, wenn abweichend vom Rechnungsdatum.
	Art. 26 Abs. 2 Bst. c MWSTG

	☐
	7
	Jede Position mit Art, Gegenstand und Umfang; Positionen nach Satz gruppiert.
	Art. 26 Abs. 2 Bst. d MWSTG; MWST-Info 16

	☐
	8
	Gesetzlicher Satz und Steuerbetrag pro Satz; bei Befreiung keine MWST.
	Art. 25, 26, 27 MWSTG

	☐
	9
	Zahlungsfrist vereinbart und als Datum genannt; kein Sonntag oder Feiertag.
	Art. 75, 78, 102 OR

	☐
	10
	QR-Zahlteil aus der Software, an der Unterkante, im Validierungsportal getestet.
	SIX, IG QR-Rechnung 2.4

	☐
	11
	Graue Hinweise gelöscht, PDF erstellt.
	Praxis

	☐
	12
	Rechnung 10 Jahre unveränderbar archiviert.
	Art. 958f OR; GeBüV
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